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สำนักงานคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ 
 

1. วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ : เป็นไปตามข้ันตอนที่ระบุในคู่มือการใช้งานระบบยื่นข้อเสนอ
โครงการ (e-Porposal) สำหรับผู้ยื่นข้อเสนอโครงการ (หน้า ก และ รายละเอียดหน้า 1-23) 

2. ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ : เป็นไปตามกระบวนงานยื่นข้อเสนอโครงการ (หน้า ก) 
3. ช่องทางท่ีให้บริการ : ทางออนไลน์ ผ่านระบบรวมศูนย์กลางบริการ (e-Service Portal) 

ระบบ e-Proposal ส่วนงานทีรับผิดชอบ กลุ่มงานการเงินและข้อตกลง สำนักบริหารประสิทธิภาพ
องค์กร (สบ.) 

4. ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ 
5. เอกสารหลักฐานประกอบในการยื่นคำขอรับบริการ ประกอบด้วย 

5.1 หน่วยงานของรัฐ 
1. โครงการฉบับสมบูรณ์ตัวจริงที่มีรายละเอียดในการดำเนินงานครบถ้วน 
2. สำเนาบัตรข้าราชการของผู้มีอำนาจสูงสุด หรือสำเนาบัตรประชาชน กรณีเป็นสำเนาบัตร

ประชาชนต้องแนบหนังสือรับรองตำแหน่งด้วย 
3. สมุดบัญชีธนาคารที่เป็นชื่อหน่วยงานของรัฐหรือชื่อโครงการ 

5.2 องค์กรนิติบุคคล 
1.  โครงการฉบับสมบูรณ์ตัวจริงที่มีรายละเอียดในการดำเนินงานครบถ้วน 
2.  สำเนาหนังสือรับรององค์กรนิติบุคคล 
3.  สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากรขององค์กร พร้อมประทับตราองค์กร (ถ้าม)ี 
4.  สำเนาหนังสือรับรองตำแหน่ง ผู้มีอำนาจสูงสุดในองค์กร พร้อมประทับตราองค์กร (ถ้าม)ี 
5.  สำเนาบัตรประชาชน ผู้มีอำนาจสูงสุดในองค์กร 
6.  สมุดบัญชีธนาคารที่เป็นชื่อองค์กรนิติบุคคลหรือเปิดบัญชีใหม่ชื่อโครงการ 
คู่มือการใช้งานระบบยื่นข้อเสนอโครงการ (e-Porposal) สำหรับผู้ยื่นข้อเสนอโครงการ ฉบับนี้

ดำเนินการภายใต้พระราชบัญญัติสุขภาพแห่งชาติ พ.ศ.2550 



เอกสารคูมือการใชงานระบบยื่นขอเสนอโครงการ (e-Proposal) 

สำหรับผูยื่นขอเสนอโครงการ 

สารบัญ 

1. ล็อกอินเขาใชงานระบบ .......................................................................................................................................... 1

2. ยื่นขอเสนอโครงการ ............................................................................................................................................... 2

2.1 ขั้นตอนการกรอกขอมูลขอเสนอโครงการ........................................................................................................ 2

2.2 ชื่อหัวขอสวนที่ 1 : องคกรผูรับการสนับสนุน .................................................................................................. 5

2.3 ชื่อหัวขอสวนที่ 2 : ขอมูลทั่วไป .................................................................................................................... 11

2.4 ชื่อหัวขอสวนที่ 3 : แบบเสนอโครงการ ......................................................................................................... 13

2.5 ชื่อหัวขอสวนที่ 4 : งบประมาณ .................................................................................................................... 18

2.6 ชื่อหัวขอสวนที่ 5 : สงขอเสนอโครงการ ........................................................................................................ 20

3. ยื่นเอกสารประกอบการจัดทำขอตกลง ................................................................................................................. 21

3. 1 รายชื่อเอกสาร ............................................................................................................................................ 21

3. 2 ขั้นตอนการอัพโหลดไฟลเอกสาร ................................................................................................................ 22

4. ออกจากระบบงาน ................................................................................................................................................ 23



ส่วนงานตรวจสอบข้อเสนอโครงการ

ส่วนงานขออนุมัติหลักการเพื่อจัดท าข้อตกลง
สนับสนุนโครงการ (FC001)

ระยะเวลาด าเนินการ

ส่วนงานด าเนินการกลั่นกรองโครงการ งบประมาณ และเอกสารประกอบ 
การจัดท าข้อตกลง โดยด าเนินการดังนี้ 
5.1 นัดหมายคณะกรรมการกลั่นกรองโครงการ 
5.2 นัดหมายผู้เสนอโครงการและขอเอกสารประกอบการจัดท าข้อตกลง
5.3 จัดประชุมการกลั่นกรองโครงการ
5.4 สรุปผลการกลั่นกรองโครงการ และเสนอคณะกรรมการกลั่นกรองโครงการลงนาม

ผู้ยื่นข้อเสนอจัดท าข้อเสนอโครงการ

อนุมัติ

ไม่อนุมัติ

กระบวนงานการย่ืนข้อเสนอโครงการ (e-Proposal) ส าหรับผู้ย่ืนข้อเสนอ

งานการเงินตรวจสอบความถูกต้อง และเสนอผู้มีอ านาจลงนามอนมุัติ
ผ่าน ผอ.สบ.

ส่วนงานขออนุมัติจัดท าข้อตกลงสนับสนุนโครงการ  (FC002)

งานข้อตกลงน าข้อมูลเข้าระบบเพื่อจัดตั้งโครงการในระบบ E-Office 
พร้อมพิมพ์และด าเนินการดังนี้
8.1 แบบขออนุมัติโครงการ/การปฏิบัติงานตามข้อตกลง
8.2 ข้อตกลงเพ่ือการสนับสนุนปฏิบัติงาน 2 ฉบับ 

ส่วนงานจัดส่งข้อตกลงเพ่ือการสนับสนุนปฏิบัติงาน 2 ฉบับ                  
ให้ผู้รับการสนับสนุนลงนาม และน าส่งคืน สช.ทั้ง 2 ฉบับ)

งานข้อตกลงเสนอข้อตกลงเพ่ือการสนับสนุนปฏิบัติงาน 2 ฉบับ
ให้ผู้มีอ านาจลงนาม 

ลงนาม

1-2 วัน

1-2 วัน

1-2 วัน

1-2 วัน

10-15 วัน

1 วัน

งานข้อตกลงตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารขออนุมัติจดัท าข้อตกลง
สนับสนุนโครงการ (FC002) และเสนอผู้มีอ านาจลงนามอนมุัติ ผ่าน ผอ.สบ. 1-2 วัน

2 วัน

5-10 วัน

1-2 วัน

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

อนุมัติ

ไม่อนุมัติ
ลงนาม

ก



เอกสารคูมอืการใชงานระบบยื่นขอเสนอโครงการ (e-Proposal) 

สำหรับผูยื่นขอเสนอโครงการ 

หนา 1 

1. ล็อกอนิเขาใชงานระบบ
1) เปดเว็บบราวเซอร Google Chrome

2) กรอก URL เปน “https://portal.nationalhealth.or.th” แลวคลกิปุม Enter บนแปนพิมพ

3) ทำการล็อกอินเขาสูระบบ

4) คลิกท่ีลิงค “ระบบ e-Proposal” เพื่อเขาสูระบบ



เอกสารคูมอืการใชงานระบบยื่นขอเสนอโครงการ (e-Proposal) 

สำหรับผูยื่นขอเสนอโครงการ 

 

   หนา 2 

2. ย่ืนขอเสนอโครงการ 

ในหนาจอสำหรับกรอกขอมูลขอเสนอโครงการ จะมีการแยกหัวขอออกเปน 5 สวนตามลำดับ ดังนี้

 

2.1 ข้ันตอนการกรอกขอมูลขอเสนอโครงการ 

1) คลิกท่ีเมนู “จัดการขอเสนอโครงการ” 

2) คลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมลู” 

 

3) กรอกชื่อโครงการ แลวคลกิที่ปุม “บันทกึและถัดไป” 

 

4) กรอกขอมูล “สวนที่ 1 : องคกรผูรับการสนับสนุน” ใหครบถวน แลวคลิกที่ปุม “บันทกึและถัดไป” 

 

หมายเหตุ ดูรายละเอียดการกรอกหัวขอยอยไดที่ “3.2 ช่ือหัวขอสวนท่ี 1 : องคกรผูรับการสนับสนุน” 



เอกสารคูมอืการใชงานระบบยื่นขอเสนอโครงการ (e-Proposal) 

สำหรับผูยื่นขอเสนอโครงการ 

 

   หนา 3 

5) กรอกขอมูล “สวนที่ 2 : ขอมูลทั่วไป” ใหครบถวน แลวคลิกที่ปุม “บันทึกและถัดไป” 

 

หมายเหตุ ดูรายละเอียดการกรอกหัวขอยอยไดที่ “3.3 ช่ือหัวขอสวนท่ี 2 : ขอมูลทั่วไป” 

6) กรอกขอมูล “สวนที่ 3 : แบบเสนอโครงการ” ใหครบถวน แลวคลิกที่ปุม “บันทกึและถัดไป” 

 

หมายเหตุ ดูรายละเอียดการกรอกหัวขอยอยไดที่ “3.4 ช่ือหัวขอสวนท่ี 3 : แบบเสนอโครงการ” 

  



เอกสารคูมอืการใชงานระบบยื่นขอเสนอโครงการ (e-Proposal) 

สำหรับผูยื่นขอเสนอโครงการ 

 

   หนา 4 

7) กรอกขอมูล “สวนที่ 4 : งบประมาณ” ใหครบถวน แลวคลิกที่ปุม “บันทึกและถัดไป” 

 

หมายเหตุ ดูรายละเอียดการกรอกหัวขอยอยไดที่ “3.5 ชื่อหัวขอสวนท่ี 4 : งบประมาณ” 

8) ตรวจสอบความถูกตองของขอมูล “สวนที่ 5 : สงขอเสนอโครงการ” พรอมระบุช่ือเจาหนาที่ สช. ที่ตองการยื่น

ขอเสนอโครงการ แลวคลิกท่ีปุม “บันทกึและสงไปตรวจสอบ” 

 

หมายเหตุ ดูรายละเอียดการกรอกหัวขอยอยไดที่ “3.6 ชื่อหัวขอสวนท่ี 5 : สงขอเสนอโครงการ” 

 

 

  



เอกสารคูมอืการใชงานระบบยื่นขอเสนอโครงการ (e-Proposal) 

สำหรับผูยื่นขอเสนอโครงการ 

 

   หนา 5 

2.2 ช่ือหัวขอสวนที่ 1 : องคกรผูรับการสนับสนุน 

 หัวขอ 1.1 หนวยรับทุน 

 

‐ หัวขอ 1.1.1 ที่อยูตามบตัรประจำตัวผูเสยีภาษี 

 

  



เอกสารคูมอืการใชงานระบบยื่นขอเสนอโครงการ (e-Proposal) 

สำหรับผูยื่นขอเสนอโครงการ 

 

   หนา 6 

‐ หัวขอ 1.1.2 ที่อยูองคกรปจจุบนั 

 

‐ หัวขอ 1.1.3 ภารกิจหลักองคกร 

 

‐ หัวขอ 1.1.4 ความถนัด/ความเช่ียวชาญขององคกรหนวยรับทุนสนบัสนุน (Areas of expertise) 

 

  



เอกสารคูมอืการใชงานระบบยื่นขอเสนอโครงการ (e-Proposal) 

สำหรับผูยื่นขอเสนอโครงการ 

 

   หนา 7 

‐ หัวขอ 1.1.5 ประสบการณ/ผลการทำงานขององคกรที่เก่ียวของกับขอเสนอโครงการ 

 

‐ หัวขอ 1.1.6 แนบเอกสารโครงการ 

 

 หัวขอ 1.2 ผูรบัผิดชอบโครงการ 

 

  



เอกสารคูมอืการใชงานระบบยื่นขอเสนอโครงการ (e-Proposal) 

สำหรับผูยื่นขอเสนอโครงการ 

 

   หนา 8 

‐ หัวขอ 1.2.1 ที่อยูตามบตัรประชาชน 

 

‐ หัวขอ 1.2.2 สถานท่ีทำงาน 

 

‐ หัวขอ 1.2.3 การศึกษา/การฝกอบรม 

 

  



เอกสารคูมอืการใชงานระบบยื่นขอเสนอโครงการ (e-Proposal) 

สำหรับผูยื่นขอเสนอโครงการ 

 

   หนา 9 

‐ หัวขอ 1.2.4 ผลงาน/ประสบการณการทำงานท่ีผานมา 

 

‐ หัวขอ 1.2.5 ความถนัด/ความเชี่ยวชาญ (Areas of expertise) 

 

‐ หัวขอ 1.2.6 ปริมาณงานที่อยูในความรับผิดชอบในปจจุบัน 

 

‐ หัวขอ 1.2.7 ปริมาณงานของหนวยงานอ่ืน ที่อยูในความรับผดิชอบในปจจุบัน 

 

  



เอกสารคูมอืการใชงานระบบยื่นขอเสนอโครงการ (e-Proposal) 

สำหรับผูยื่นขอเสนอโครงการ 

 

   หนา 10 

 หัวขอ 1.3 ผูรบัขอตกลง 

 
หมายเหตุ หากผูรับขอตกลงไมใชคนเดียวกันกบัผูรับผดิชอบโครงการ ใหระบุเปน “เปนบุคคลอ่ืน” เมื่อคลิกเลือก ระบบจะแสดงหัวขอ

1.3.1 – 1.3.7 ใหกรอกขอมูล โดยหัวขอที่ตองกรอก จะเปนชื่อหัวขอเหมือนกันกับหัวขอ “1.2 ผูรับผิดชอบโครงการ” 

 หัวขอ 1.4 ท่ีอยูจัดสงเอกสาร 
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2.3 ช่ือหัวขอสวนที่ 2 : ขอมูลทั่วไป 

 หัวขอ 2.1 ประเภทขอเสนอโครงการ 

 หัวขอ 2.2 ลักษณะขอเสนอโครงการ 

 หัวขอ 2.3 รูปแบบของโครงการ 

 

 หัวขอ 2.4 ประเด็นที่จะดำเนินการ 

 

 หัวขอ 2.5 ความสอดคลองกบัสาระรายหมวดตามธรรมนูญวาดวยสุขภาพแหงชาติ 
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 หัวขอ 2.6 หนวยงาน/ภาคีความรวมมือผูรวมดำเนินโครงการ 

 
 หัวขอ 2.7 พ้ืนท่ีดำเนินการ 

‐ หัวขอ 2.7.1 พื้นท่ีดำเนินการ (ตามเขตปกครอง) 

 
‐ หัวขอ 2.7.2 พื้นท่ีดำเนินการ/ปฏบิัติการ (Settings) 

 
‐ หัวขอ 2.7.3 อื่นๆ ไมใชงานเชิง Setting (สำหรับกลุมประเภทขอตกลงวิชาการ) 

 
 หัวขอ 2.8 กลุมเปาหมายผูรับประโยชนจากการดำเนินโครงการ 
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2.4 ช่ือหัวขอสวนที่ 3 : แบบเสนอโครงการ 

 หัวขอ 3.1 ชื่อโครงการ 

 

 หัวขอ 3.2 หลักการและเหตุผล 

 

 หัวขอ 3.3 กรอบแนวคิดการทำงาน (Conceptual framework/work model) 
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 หัวขอ 3.4 วัตถุประสงค ยุทธศาสตร ผลลัพธ ตัวชี้วัด 

‐ หัวขอ 3.4.1 วัตถุประสงคระดับโครงการ 

 

‐ หัวขอ 3.4.2 ยุทธศาสตร 

 

‐ หัวขอ 3.4.3 ผลงาน/ผลผลิต 

 

‐ หัวขอ 3.4.4 ตัวชี้วัด 
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 หัวขอ 3.5 ระยะเวลาดำเนินการโครงการ 

 

 หัวขอ 3.6 ระเบียบการศึกษาวิเคราะห (Methodology) 

 

 หัวขอ 3.7 แผนการดำเนินงาน/รายละเอียดกิจกรรม 

‐ หัวขอ 3.7.1 หมวดคาดำเนินการ 

 

‐ หัวขอ 3.7.2 หมวดคาตอบแทน 
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‐ หัวขอ 3.7.3 หมวดคาบริหารจัดการ 

 

 หัวขอ 3.8 โครงสรางการบริหารโครงการ 

 

 หัวขอ 3.9 วิธีการกำกับติดตามและประเมินผลโครงการ 

 

 หัวขอ 3.10 ผลที่คาดวาจะไดรับ (Outcome) 

‐ หัวขอ 3.10.1 ผลที่คาดวาจะไดรับเมื่อสิ้นสุดโครงการ 
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‐ หัวขอ 3.10.2 แนวทางการนำผลที่เกิดข้ึนไปใชประโยชน ขับเคลื่อนหรือขยายผล 

 

 หัวขอ 3.11 ขอมูลเพ่ิมเติม หมายเหตุประกอบท่ีตองนำเสนอ 
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2.5 ช่ือหัวขอสวนที่ 4 : งบประมาณ 

 หัวขอ 4.1 งบประมาณ 

‐ หัวขอ 4.1.1 หมวดคาดำเนินการ 

 

‐ หัวขอ 4.1.2 หมวดคาตอบแทน 
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‐ หัวขอ 4.1.3 หมวดคาบริหารจัดการ 

 

‐ หัวขอ 4.1.4 งบประมาณสบทบจากแหลงอื่นๆ (ถามี) 
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2.6 ช่ือหัวขอสวนที่ 5 : สงขอเสนอโครงการ 

 หัวขอ 5.1 ตรวจสอบความถูกตอง 

 

หมายเหตุ คลิกทีไ่อคอนเคร่ืองหมายบวกทางขวามือของแตละหัวขอ เพ่ือแสดงรายละเอียดขอมูล 

 หัวขอ 5.2 ตองการสงขอมลูใหกับเจาหนาท่ี สช. 
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3. ย่ืนเอกสารประกอบการจัดทำขอตกลง 

4.1 รายชื่อเอกสาร 

# ชื่อเอกสาร 

1 สำเนาการจัดตั้งองคกรนิติบุคคล และขอบังคับขององคกรนิติบุคคล พรอมรับรองสำเนา 

2 สำเนาบญัชีรายช่ือกรรมการขององคกรนิติบุคคล (ลาสุด) และสำเนาหนังสือแตงตั้งกรรมการผูมีอำนาจกระทำการแทน

มูลนิธิหรือสมาคม (ถามี) พรอมรบัรองสำเนา 

3 สำเนาหนังสือมอบอำนาจที่ระบุวา มอบอำนาจใหผูใดมีอำนาจลงนามขอตกลงรับทุน และกระทำการแทนองคกรนิติบุคคล

นั้น และสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรอืบัตรอ่ืนที่ทางราชการออกใหแกผูรับมอบอำนาจ พรอมรับรองสำเนา (ถามี) 

4 สำเนาบตัรประจำตัวประชาชนหรอืบัตรอ่ืนที่ทางราชการออกใหแกผูมีอำนาจกระทำการแทนองคกรนิติบุคคล และ

หลักฐานการเปลีย่นชื่อตัวหรือช่ือสกุล (ถามี) พรอมรับรองสำเนา 

5 สำเนาบตัรประจำตัวผูเสียภาษีขององคกรนิติบุคคลที่ทางกรมสรรพากรออกให พรอมรับรองสำเนา 

6 สำเนาสมุดบญัชีธนาคารของนิติบคุคล พรอมรับรองสำเนา 

7 รายงานการประชุมระบุคาธรรมเนยีมองคกร (กรณไีมมีระเบียบเร่ืองคาธรรมเนียมองคกร ระบไุวในเอกสารนิตบิุคคล) 

8 สำเนาประกาศกระทรวงการคลังเกี่ยวกับการกำหนดใหองคกรนติิบคุคลเปนองคการสาธารณกุศล  

ตามมาตรา 47 (7) (ข) แหงประมวลรัษฎากร เพื่อเปนหลักฐานแสดงการไดรับยกเวนภาษีเงินไดตามกฎหมาย 
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4.2 ขั้นตอนการอัพโหลดไฟลเอกสาร 

1) คลิกท่ีเมน ู“เอกสารจดัทำขอตกลง” 

2) คลิกท่ีไอคอน “อัพโหลดไฟล” 

 

3) คลิกท่ีปุม “เลือกไฟล” ของเอกสารแตละหัวขอ เพ่ือทำการเลือกไฟลที่ตองการอัพโหลด แลวคลิกที่ปุม “บันทกึ” 

เพื่อทำการอัพโหลดไฟลเขาสูระบบ 
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4. ออกจากระบบงาน 
1) คลิกท่ีชื่อผูใชงาน 

2) คลิกท่ีเมน ู“ออกจากระบบ” 
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