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1. วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ : เป็นไปตามข้ันตอนที่ระบุในคู่มือการใช้งานระบบยื่นข้อเสนอ
โครงการ (e-Porposal) สำหรับผู้ยื่นข้อเสนอโครงการ (หน้า ก และ รายละเอียดหน้า 1-23) 

2. ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ : เป็นไปตามกระบวนงานยื่นข้อเสนอโครงการ (หน้า ก) 
3. ช่องทางท่ีให้บริการ : ทางออนไลน์ ผ่านระบบรวมศูนย์กลางบริการ (e-Service Portal) 

ระบบ e-Proposal ส่วนงานทีรับผิดชอบ กลุ่มงานการเงินและข้อตกลง สำนักบริหารประสิทธิภาพ
องค์กร (สบ.) 

4. ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ 
5. เอกสารหลักฐานประกอบในการยื่นคำขอรับบริการ ประกอบด้วย 

5.1 หน่วยงานของรัฐ 
1. โครงการฉบับสมบูรณ์ตัวจริงที่มีรายละเอียดในการดำเนินงานครบถ้วน 
2. สำเนาบัตรข้าราชการของผู้มีอำนาจสูงสุด หรือสำเนาบัตรประชาชน กรณีเป็นสำเนาบัตร

ประชาชนต้องแนบหนังสือรับรองตำแหน่งด้วย 
3. สมุดบัญชีธนาคารที่เป็นชื่อหน่วยงานของรัฐหรือชื่อโครงการ 

5.2 องค์กรนิติบุคคล 
1.  โครงการฉบับสมบูรณ์ตัวจริงที่มีรายละเอียดในการดำเนินงานครบถ้วน 
2.  สำเนาหนังสือรับรององค์กรนิติบุคคล 
3.  สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากรขององค์กร พร้อมประทับตราองค์กร (ถ้าม)ี 
4.  สำเนาหนังสือรับรองตำแหน่ง ผู้มีอำนาจสูงสุดในองค์กร พร้อมประทับตราองค์กร (ถ้ามี) 
5.  สำเนาบัตรประชาชน ผู้มีอำนาจสูงสุดในองค์กร 
6.  สมุดบัญชีธนาคารที่เป็นชื่อองค์กรนิติบุคคลหรือเปิดบัญชีใหม่ชื่อโครงการ 
คู่มือการใช้งานระบบยื่นข้อเสนอโครงการ (e-Porposal) สำหรับผู้ยื่นข้อเสนอโครงการ ฉบับนี้

ดำเนินการภายใต้พระราชบัญญัติสุขภาพแห่งชาติ พ.ศ.2550 



เอกสารคูมือการใชงานระบบยื่นขอเสนอโครงการ (e-Proposal) 

สำหรับผูยื่นขอเสนอโครงการ 
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จดัท ำแผนปฏบิตักิำร

1-2 วนั

1-2 วนั

10-15 วนั

1 วนั

1-2 วนั

2 วนั

5-10 วนั

   4.2 นัดหมายผูเ้สนอโครงการและขอเอกสารประกอบการจัดท าขอ้ตกลง

   4.3 จัดประชมุการกลั่นกรองโครงการ

   4.1 นัดหมายคณะกรรมการกลั่นกรองโครงการ

8.สว่นงานจัดสง่ขอ้ตกลงเพือ่การสนับสนุนปฏบิตังิาน 2 ฉบบั

ใหผู้รั้บการสนับสนุนลงนาม และน าสง่คนื สช.ทัง้ 2 ฉบบั

6.งานขอ้ตกลงตรวจสอบความถกูตอ้งของเอกสารขออนุมตัจัิดท าขอ้ตกลงสนับสนุน

โครงการ (FC002) และเสนอผูม้อี านาจลงนามอนุมตั ิผา่น ผอ.สอ.

7.งานขอ้ตกลงน าขอ้มลูเขา้ระบบเพือ่จัดตัง้โครงการในระบบ E-Office พรอ้มพมิพแ์ละ

ด าเนนิการดงันี้

5.สว่นงานขออนุมตัจัิดท าขอ้ตกลงสนับสนุนโครงการ  (FC002)

   7.1 แบบขออนุมตัโิครงการ/การปฏบิตังิานตามขอ้ตกลง

   7.2 ขอ้ตกลงเพือ่การสนับสนุนปฏบิตังิาน 2 ฉบบั

   7.3 สง่ขอ้ตกลงเพือ่การสนับสนุนปฏบิตังิาน 2 ฉบบั ใหส้ว่นงานประสานใหผู้รั้บการ

สนับสนุนลงนาม

   4.4 สรุปผลการกลั่นกรองโครงการ และเสนอคณะกรรมการกลั่นกรองโครงการลงนาม

3.งำนกำรเงนิตรวจสอบควำมถกูตอ้งของเอกสำรขออนุมตัหิลักกำรเพือ่จัดท ำขอ้ตกลง

สนับสนุนโครงกำร (FC001) และเสนอผูม้อี ำนำจลงนำมอนุมตั ิผำ่น ผอ.สอ.

4.สว่นงำนด ำเนนิกำรกลั่นกรองโครงกำร งบประมำณ และเอกสำรประกอบกำรจัดท ำ

ขอ้ตกลง โดยด ำเนนิกำรดงันี้

1.สว่นงานวางแผนการด าเนนิงานและแผนการใชจ้า่ยงบประมาณ

(กจิกรรม เป้าหมาย วธิกีารด าเนนิงาน ระยะเวลา และงบประมาณ)

2.สว่นงานขออนุมตัหิลักการเพือ่จัดท าขอ้ตกลงสนับสนุนโครงการ (FC001)

 พรอ้มแนบขอบเขตของโครงการ

กระบวนงานยื�นขอ้เสนอโครงการ

ก



เอกสารคูมอืการใชงานระบบยื่นขอเสนอโครงการ (e-Proposal) 

สำหรับผูยื่นขอเสนอโครงการ 

หนา 1 

1. ล็อกอนิเขาใชงานระบบ
1) เปดเว็บบราวเซอร Google Chrome

2) กรอก URL เปน “https://portal.nationalhealth.or.th” แลวคลกิปุม Enter บนแปนพิมพ

3) ทำการล็อกอินเขาสูระบบ

4) คลิกท่ีลิงค “ระบบ e-Proposal” เพื่อเขาสูระบบ



เอกสารคูมอืการใชงานระบบยื่นขอเสนอโครงการ (e-Proposal) 

สำหรับผูยื่นขอเสนอโครงการ 

 

   หนา 2 

2. ย่ืนขอเสนอโครงการ 

ในหนาจอสำหรับกรอกขอมูลขอเสนอโครงการ จะมีการแยกหัวขอออกเปน 5 สวนตามลำดับ ดังนี้

 

2.1 ข้ันตอนการกรอกขอมูลขอเสนอโครงการ 

1) คลิกท่ีเมนู “จัดการขอเสนอโครงการ” 

2) คลิกท่ีปุม “เพิ่มขอมลู” 

 

3) กรอกชื่อโครงการ แลวคลกิที่ปุม “บันทกึและถัดไป” 

 

4) กรอกขอมูล “สวนที่ 1 : องคกรผูรับการสนับสนุน” ใหครบถวน แลวคลิกที่ปุม “บันทกึและถัดไป” 

 

หมายเหตุ ดูรายละเอียดการกรอกหัวขอยอยไดที่ “3.2 ช่ือหัวขอสวนท่ี 1 : องคกรผูรับการสนับสนุน” 



เอกสารคูมอืการใชงานระบบยื่นขอเสนอโครงการ (e-Proposal) 

สำหรับผูยื่นขอเสนอโครงการ 

 

   หนา 3 

5) กรอกขอมูล “สวนที่ 2 : ขอมูลทั่วไป” ใหครบถวน แลวคลิกที่ปุม “บันทึกและถัดไป” 

 

หมายเหตุ ดูรายละเอียดการกรอกหัวขอยอยไดที่ “3.3 ช่ือหัวขอสวนท่ี 2 : ขอมูลทั่วไป” 

6) กรอกขอมูล “สวนที่ 3 : แบบเสนอโครงการ” ใหครบถวน แลวคลิกที่ปุม “บันทกึและถัดไป” 

 

หมายเหตุ ดูรายละเอียดการกรอกหัวขอยอยไดที่ “3.4 ช่ือหัวขอสวนท่ี 3 : แบบเสนอโครงการ” 

  



เอกสารคูมอืการใชงานระบบยื่นขอเสนอโครงการ (e-Proposal) 

สำหรับผูยื่นขอเสนอโครงการ 

 

   หนา 4 

7) กรอกขอมูล “สวนที่ 4 : งบประมาณ” ใหครบถวน แลวคลิกที่ปุม “บันทึกและถัดไป” 

 

หมายเหตุ ดูรายละเอียดการกรอกหัวขอยอยไดที่ “3.5 ชื่อหัวขอสวนท่ี 4 : งบประมาณ” 

8) ตรวจสอบความถูกตองของขอมูล “สวนที่ 5 : สงขอเสนอโครงการ” พรอมระบุช่ือเจาหนาที่ สช. ที่ตองการยื่น

ขอเสนอโครงการ แลวคลิกท่ีปุม “บันทกึและสงไปตรวจสอบ” 

 

หมายเหตุ ดูรายละเอียดการกรอกหัวขอยอยไดที่ “3.6 ชื่อหัวขอสวนท่ี 5 : สงขอเสนอโครงการ” 

 

 

  



เอกสารคูมอืการใชงานระบบยื่นขอเสนอโครงการ (e-Proposal) 

สำหรับผูยื่นขอเสนอโครงการ 

 

   หนา 5 

2.2 ช่ือหัวขอสวนที่ 1 : องคกรผูรับการสนับสนุน 

 หัวขอ 1.1 หนวยรับทุน 

 

‐ หัวขอ 1.1.1 ที่อยูตามบตัรประจำตัวผูเสยีภาษี 

 

  



เอกสารคูมอืการใชงานระบบยื่นขอเสนอโครงการ (e-Proposal) 

สำหรับผูยื่นขอเสนอโครงการ 

 

   หนา 6 

‐ หัวขอ 1.1.2 ที่อยูองคกรปจจุบนั 

 

‐ หัวขอ 1.1.3 ภารกิจหลักองคกร 

 

‐ หัวขอ 1.1.4 ความถนัด/ความเช่ียวชาญขององคกรหนวยรับทุนสนบัสนุน (Areas of expertise) 

 

  



เอกสารคูมอืการใชงานระบบยื่นขอเสนอโครงการ (e-Proposal) 

สำหรับผูยื่นขอเสนอโครงการ 

 

   หนา 7 

‐ หัวขอ 1.1.5 ประสบการณ/ผลการทำงานขององคกรที่เก่ียวของกับขอเสนอโครงการ 

 

‐ หัวขอ 1.1.6 แนบเอกสารโครงการ 

 

 หัวขอ 1.2 ผูรบัผิดชอบโครงการ 

 

  



เอกสารคูมอืการใชงานระบบยื่นขอเสนอโครงการ (e-Proposal) 

สำหรับผูยื่นขอเสนอโครงการ 

 

   หนา 8 

‐ หัวขอ 1.2.1 ที่อยูตามบตัรประชาชน 

 

‐ หัวขอ 1.2.2 สถานท่ีทำงาน 

 

‐ หัวขอ 1.2.3 การศึกษา/การฝกอบรม 

 

  



เอกสารคูมอืการใชงานระบบยื่นขอเสนอโครงการ (e-Proposal) 

สำหรับผูยื่นขอเสนอโครงการ 

 

   หนา 9 

‐ หัวขอ 1.2.4 ผลงาน/ประสบการณการทำงานท่ีผานมา 

 

‐ หัวขอ 1.2.5 ความถนัด/ความเชี่ยวชาญ (Areas of expertise) 

 

‐ หัวขอ 1.2.6 ปริมาณงานที่อยูในความรับผิดชอบในปจจุบัน 

 

‐ หัวขอ 1.2.7 ปริมาณงานของหนวยงานอ่ืน ที่อยูในความรับผดิชอบในปจจุบัน 

 

  



เอกสารคูมอืการใชงานระบบยื่นขอเสนอโครงการ (e-Proposal) 

สำหรับผูยื่นขอเสนอโครงการ 

 

   หนา 10 

 หัวขอ 1.3 ผูรบัขอตกลง 

 
หมายเหตุ หากผูรับขอตกลงไมใชคนเดียวกันกบัผูรับผดิชอบโครงการ ใหระบุเปน “เปนบุคคลอ่ืน” เมื่อคลิกเลือก ระบบจะแสดงหัวขอ

1.3.1 – 1.3.7 ใหกรอกขอมูล โดยหัวขอที่ตองกรอก จะเปนชื่อหัวขอเหมือนกันกับหัวขอ “1.2 ผูรับผิดชอบโครงการ” 

 หัวขอ 1.4 ท่ีอยูจัดสงเอกสาร 

 

 

  



เอกสารคูมอืการใชงานระบบยื่นขอเสนอโครงการ (e-Proposal) 

สำหรับผูยื่นขอเสนอโครงการ 

 

   หนา 11 

2.3 ช่ือหัวขอสวนที่ 2 : ขอมูลทั่วไป 

 หัวขอ 2.1 ประเภทขอเสนอโครงการ 

 หัวขอ 2.2 ลักษณะขอเสนอโครงการ 

 หัวขอ 2.3 รูปแบบของโครงการ 

 

 หัวขอ 2.4 ประเด็นที่จะดำเนินการ 

 

 หัวขอ 2.5 ความสอดคลองกบัสาระรายหมวดตามธรรมนูญวาดวยสุขภาพแหงชาติ 

 

  



เอกสารคูมอืการใชงานระบบยื่นขอเสนอโครงการ (e-Proposal) 

สำหรับผูยื่นขอเสนอโครงการ 

 

   หนา 12 

 หัวขอ 2.6 หนวยงาน/ภาคีความรวมมือผูรวมดำเนินโครงการ 

 
 หัวขอ 2.7 พ้ืนท่ีดำเนินการ 

‐ หัวขอ 2.7.1 พื้นท่ีดำเนินการ (ตามเขตปกครอง) 

 
‐ หัวขอ 2.7.2 พื้นท่ีดำเนินการ/ปฏบิัติการ (Settings) 

 
‐ หัวขอ 2.7.3 อื่นๆ ไมใชงานเชิง Setting (สำหรับกลุมประเภทขอตกลงวิชาการ) 

 
 หัวขอ 2.8 กลุมเปาหมายผูรับประโยชนจากการดำเนินโครงการ 
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2.4 ช่ือหัวขอสวนที่ 3 : แบบเสนอโครงการ 

 หัวขอ 3.1 ชื่อโครงการ 

 

 หัวขอ 3.2 หลักการและเหตุผล 

 

 หัวขอ 3.3 กรอบแนวคิดการทำงาน (Conceptual framework/work model) 
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 หัวขอ 3.4 วัตถุประสงค ยุทธศาสตร ผลลัพธ ตัวชี้วัด 

‐ หัวขอ 3.4.1 วัตถุประสงคระดับโครงการ 

 

‐ หัวขอ 3.4.2 ยุทธศาสตร 

 

‐ หัวขอ 3.4.3 ผลงาน/ผลผลิต 

 

‐ หัวขอ 3.4.4 ตัวชี้วัด 
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 หัวขอ 3.5 ระยะเวลาดำเนินการโครงการ 

 

 หัวขอ 3.6 ระเบียบการศึกษาวิเคราะห (Methodology) 

 

 หัวขอ 3.7 แผนการดำเนินงาน/รายละเอียดกิจกรรม 

‐ หัวขอ 3.7.1 หมวดคาดำเนินการ 

 

‐ หัวขอ 3.7.2 หมวดคาตอบแทน 
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‐ หัวขอ 3.7.3 หมวดคาบริหารจัดการ 

 

 หัวขอ 3.8 โครงสรางการบริหารโครงการ 

 

 หัวขอ 3.9 วิธีการกำกับติดตามและประเมินผลโครงการ 

 

 หัวขอ 3.10 ผลที่คาดวาจะไดรับ (Outcome) 

‐ หัวขอ 3.10.1 ผลที่คาดวาจะไดรับเมื่อสิ้นสุดโครงการ 
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‐ หัวขอ 3.10.2 แนวทางการนำผลที่เกิดข้ึนไปใชประโยชน ขับเคลื่อนหรือขยายผล 

 

 หัวขอ 3.11 ขอมูลเพ่ิมเติม หมายเหตุประกอบท่ีตองนำเสนอ 
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2.5 ช่ือหัวขอสวนที่ 4 : งบประมาณ 

 หัวขอ 4.1 งบประมาณ 

‐ หัวขอ 4.1.1 หมวดคาดำเนินการ 

 

‐ หัวขอ 4.1.2 หมวดคาตอบแทน 
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‐ หัวขอ 4.1.3 หมวดคาบริหารจัดการ 

 

‐ หัวขอ 4.1.4 งบประมาณสบทบจากแหลงอื่นๆ (ถามี) 
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2.6 ช่ือหัวขอสวนที่ 5 : สงขอเสนอโครงการ 

 หัวขอ 5.1 ตรวจสอบความถูกตอง 

 

หมายเหตุ คลิกทีไ่อคอนเคร่ืองหมายบวกทางขวามือของแตละหัวขอ เพ่ือแสดงรายละเอียดขอมูล 

 หัวขอ 5.2 ตองการสงขอมลูใหกับเจาหนาท่ี สช. 
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3. ย่ืนเอกสารประกอบการจัดทำขอตกลง 

4.1 รายชื่อเอกสาร 

# ชื่อเอกสาร 

1 สำเนาการจัดตั้งองคกรนิติบุคคล และขอบังคับขององคกรนิติบุคคล พรอมรับรองสำเนา 

2 สำเนาบญัชีรายช่ือกรรมการขององคกรนิติบุคคล (ลาสุด) และสำเนาหนังสือแตงตั้งกรรมการผูมีอำนาจกระทำการแทน

มูลนิธิหรือสมาคม (ถามี) พรอมรบัรองสำเนา 

3 สำเนาหนังสือมอบอำนาจที่ระบุวา มอบอำนาจใหผูใดมีอำนาจลงนามขอตกลงรับทุน และกระทำการแทนองคกรนิติบุคคล

นั้น และสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรอืบัตรอ่ืนที่ทางราชการออกใหแกผูรับมอบอำนาจ พรอมรับรองสำเนา (ถามี) 

4 สำเนาบตัรประจำตัวประชาชนหรอืบัตรอ่ืนที่ทางราชการออกใหแกผูมีอำนาจกระทำการแทนองคกรนิติบุคคล และ

หลักฐานการเปลีย่นชื่อตัวหรือช่ือสกุล (ถามี) พรอมรับรองสำเนา 

5 สำเนาบตัรประจำตัวผูเสียภาษีขององคกรนิติบุคคลที่ทางกรมสรรพากรออกให พรอมรับรองสำเนา 

6 สำเนาสมุดบญัชีธนาคารของนิติบคุคล พรอมรับรองสำเนา 

7 รายงานการประชุมระบุคาธรรมเนยีมองคกร (กรณไีมมีระเบียบเร่ืองคาธรรมเนียมองคกร ระบไุวในเอกสารนิตบิุคคล) 

8 สำเนาประกาศกระทรวงการคลังเกี่ยวกับการกำหนดใหองคกรนติิบคุคลเปนองคการสาธารณกุศล  

ตามมาตรา 47 (7) (ข) แหงประมวลรัษฎากร เพื่อเปนหลักฐานแสดงการไดรับยกเวนภาษีเงินไดตามกฎหมาย 
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4.2 ขั้นตอนการอัพโหลดไฟลเอกสาร 

1) คลิกท่ีเมน ู“เอกสารจดัทำขอตกลง” 

2) คลิกท่ีไอคอน “อัพโหลดไฟล” 

 

3) คลิกท่ีปุม “เลือกไฟล” ของเอกสารแตละหัวขอ เพ่ือทำการเลือกไฟลที่ตองการอัพโหลด แลวคลิกที่ปุม “บันทกึ” 

เพื่อทำการอัพโหลดไฟลเขาสูระบบ 
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4. ออกจากระบบงาน 
1) คลิกท่ีชื่อผูใชงาน 

2) คลิกท่ีเมน ู“ออกจากระบบ” 

 

  



 

   

 




