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จดัท ำแผนปฏบิตักิำร

1-2 วนั

1-2 วนั

10-15 วนั

1 วนั

1-2 วนั

2 วนั

5-10 วนั
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   4.2 นัดหมายผูเ้สนอโครงการและขอเอกสารประกอบการจัดท าขอ้ตกลง

   4.3 จัดประชมุการกลั่นกรองโครงการ

   4.1 นัดหมายคณะกรรมการกลั่นกรองโครงการ

8.สว่นงานจัดสง่ขอ้ตกลงเพือ่การสนับสนุนปฏบิตังิาน 2 ฉบบั

ใหผู้รั้บการสนับสนุนลงนาม และน าสง่คนื สช.ทัง้ 2 ฉบบั

6.งานขอ้ตกลงตรวจสอบความถกูตอ้งของเอกสารขออนุมตัจัิดท าขอ้ตกลงสนับสนุน

โครงการ (FC002) และเสนอผูม้อี านาจลงนามอนุมตั ิผา่น ผอ.สอ.

7.งานขอ้ตกลงน าขอ้มลูเขา้ระบบเพือ่จัดตัง้โครงการในระบบ E-Office พรอ้มพมิพแ์ละ

ด าเนนิการดงันี้

5.สว่นงานขออนุมตัจัิดท าขอ้ตกลงสนับสนุนโครงการ  (FC002)

   7.1 แบบขออนุมตัโิครงการ/การปฏบิตังิานตามขอ้ตกลง

   7.2 ขอ้ตกลงเพือ่การสนับสนุนปฏบิตังิาน 2 ฉบบั

   7.3 สง่ขอ้ตกลงเพือ่การสนับสนุนปฏบิตังิาน 2 ฉบบั ใหส้ว่นงานประสานใหผู้รั้บการ

สนับสนุนลงนาม

   4.4 สรุปผลการกลั่นกรองโครงการ และเสนอคณะกรรมการกลั่นกรองโครงการลงนาม

3.งำนกำรเงนิตรวจสอบควำมถกูตอ้งของเอกสำรขออนุมตัหิลักกำรเพือ่จัดท ำขอ้ตกลง

สนับสนุนโครงกำร (FC001) และเสนอผูม้อี ำนำจลงนำมอนุมตั ิผำ่น ผอ.สอ.

4.สว่นงำนด ำเนนิกำรกลั่นกรองโครงกำร งบประมำณ และเอกสำรประกอบกำรจัดท ำ

ขอ้ตกลง โดยด ำเนนิกำรดงันี้

1.สว่นงานวางแผนการด าเนนิงานและแผนการใชจ้า่ยงบประมาณ

(กจิกรรม เป้าหมาย วธิกีารด าเนนิงาน ระยะเวลา และงบประมาณ)

2.สว่นงานขออนุมตัหิลักการเพือ่จัดท าขอ้ตกลงสนับสนุนโครงการ (FC001)

 พรอ้มแนบขอบเขตของโครงการ

กระบวนงานยื�นขอ้เสนอโครงการ

ก



เอกสารคูมอืการใชงานระบบยื่นขอเสนอโครงการ (e-Proposal) 

สำหรับเจาหนาที่ สช. 

 

   หนา 1 

1. กระบวนการทำงานของระบบงานขอตกลง 

ระบบงานขอตกลง จะประกอบไปดวยระบบงานยอย 3 ระบบงาน ไดแก ระบบยื่นขอเสนอโครงการ (e-Proposal) , ระบบ

ขอตกลง e-Office , ระบบรายงานผลการดำเนินงานตามขอตกลง (e-Contract) โดยกระบวนการทำงานและความเช่ือมโยงของแตละ

ระบบงานยอย เปนดังแผนภาพดานลางนี ้

 
คำอธิบายเพิ่มเติม 

1) กลองที่เปนเสนประ เปนกระบวนการทำงานของผูเสนอโครงการ/ผูรับขอตกลง 

2) กลองที่มีไอคอนจดหมาย เปนกระบวนการที่มีการสงอีเมลแจงเตือนผูเก่ียวของแบบอัตโนมติั 

3) สัญลักษณ           เปนจุดเร่ิมตนของกระบวนการทำงาน 

4) สัญลักษณ           เปนจุดสิ้นสุดของกระบวนการทำงาน  
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   หนา 2 

2. ล็อกอนิเขาใชงานระบบ 
1) เปดเว็บบราวเซอร Google Chrome  

2) กรอก URL เปน “https://portal.nationalhealth.or.th” แลวคลกิปุม Enter บนแปนพิมพ 

3) ทำการล็อกอินเขาสูระบบ 

4) คลิกท่ีลิงค “ระบบ e-Proposal” เพื่อเขาสูระบบ 

 

 

  



เอกสารคูมอืการใชงานระบบยื่นขอเสนอโครงการ (e-Proposal) 

สำหรับเจาหนาที่ สช. 

 

          หนา 3 

3. ตรวจสอบขอเสนอโครงการ 
3.1 หัวขอย่ืนขอเสนอโครงการ 

ประกอบไปดวยขอมูล 4 สวน โดยแตละสวนจะมีหัวขอยอย ดังนี ้

สว่นท ี1 องคก์รผูร้ับการสนับสนุน สว่นท ี2 ขอ้มลูทวัไป สว่นท ี3 แบบเสนอโครงการ 

1.1 หน่วยรับทนุ 
     1.1.1 ทอียูต่ามบัตรประจําตัวผูเ้สยีภาษี 
     1.1.2 ทอียูอ่งคก์รปัจจุบัน 
     1.1.3 ภารกจิหลักองคก์ร 
     1.1.4 ความถนัด/ความเชยีวชาญขององคก์รหน่วยรับทนุสนับสนุน 

(Areas of expertise) 
     1.1.5 ประสบการณ์/ผลการทํางานขององคก์รทเีกยีวขอ้งกับขอ้เสนอ

โครงการ 
     1.1.6 แนบเอกสารโครงการ 
1.2 ผูรั้บผดิชอบโครงการ 
     1.2.1 ทอียูต่ามบัตรประชาชน 
     1.2.2 สถานททีํางาน 
     1.2.3 การศกึษา/การฝึกอบรม 
     1.2.4 ผลงาน/ประสบการณก์ารทํางานทผี่านมา 
     1.2.5 ความถนัด/ความเชยีวชาญ (Areas of expertise) 
     1.2.6 ปรมิาณงานทอียูใ่นความรับผดิชอบในปัจจุบัน 
     1.2.7 ปรมิาณงานของหน่วยงานอนื ทอียูใ่นความรับผดิชอบในปัจจุบัน 
1.3 ผูรั้บขอ้ตกลง 
     1.3.1 ทอียูต่ามบัตรประชาชน 
     1.3.2 สถานททีํางาน 
     1.3.3 การศกึษา/การฝึกอบรม 
     1.3.4 ผลงาน/ประสบการณก์ารทํางานทผี่านมา 
     1.3.5 ความถนัด/ความเชยีวชาญ (Areas of expertise) 
     1.3.6 ปรมิาณงานทอียูใ่นความรับผดิชอบในปัจจุบัน 
     1.3.7 ปรมิาณงานของหน่วยงานอนื ทอียูใ่นความรับผดิชอบในปัจจุบัน 
1.4 ทอียูจ่ัดสง่เอกสาร 

2.1 ประเภทขอ้เสนอโครงการ 
2.2 ลักษณะขอ้เสนอโครงการ 
2.3 รูปแบบของโครงการ 
2.4 ประเด็นทจีะดําเนนิการ 
2.5 ความสอดคลอ้งกับสาระรายหมวดตามธรรมนูญวา่ดว้ยสขุภาพแหง่ชาต ิ
2.6 หน่วยงาน/ภาคคีวามร่วมมอืผูร้่วมดําเนนิโครงการ 
2.7 พนืทดํีาเนนิการ 
     2.7.1 พนืทดีําเนนิการ (ตามเขตปกครอง) 
     2.7.2 พนืทดีําเนนิการ/ปฏบิัตกิาร (Settings) 
     2.7.3 อนืๆ ไมใ่ชง่านเชงิ Setting (สําหรับกลุม่ประเภทขอ้ตกลง

วชิาการ) 
2.8 กลุ่มเป้าหมายผูร้ับประโยชน์จากการดําเนนิโครงการ 

3.1 ชอืโครงการ 
3.2 หลักการและเหตผุล 
3.3 กรอบแนวคดิการทํางาน (Conceptual framework/work model) 
3.4 วตัถปุระสงค ์ยทุธศาสตร ์ผลลัพธ ์ตัวชวีดั 
     3.4.1 วัตถปุระสงคร์ะดับโครงการ 
     3.4.2 ยทุธศาสตร ์
     3.4.3 ผลงาน/ผลผลติ 
     3.4.4 ตัวชวีัด 
3.5 ระยะเวลาดาํเนนิการโครงการ 
3.6 ระเบยีบการศกึษาวเิคราะห ์(Methodology) 
3.7 แผนการดาํเนนิงาน/รายละเอยีดกจิกรรม 
     3.7.1 หมวดคา่ดาํเนนิการ 
     3.7.2 หมวดคา่ตอบแทน 
     3.7.3 หมวดคา่บรหิารจัดการ 
3.8 โครงสรา้งการบรหิารโครงการ 
3.9 วธิกีารกํากับตดิตามและประเมนิผลโครงการ 
3.10 ผลทคีาดวา่จะไดร้ับ (Outcome) 
     3.10.1 ผลทคีาดวา่จะไดร้ับเมอืสนิสดุโครงการ 
     3.10.2 แนวทางการนําผลทเีกดิขนึไปใชป้ระโยชน์ ขับเคลอืนหรือขยายผล 
3.11 ขอ้มลูเพมิเตมิ หมายเหตปุระกอบทตีอ้งนําเสนอ 
 

สว่นท ี4 งบประมาณ 

4.1 งบประมาณ 
     4.1.1 หมวดค่าดาํเนนิการ 
     4.1.2 หมวดค่าตอบแทน 
     4.1.3 หมวดค่าบรหิารจัดการ 
     4.1.4 งบประมาณสบทบจากแหลง่อนืๆ (ถา้ม)ี 
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   หนา 4 

3.2 ขั้นตอนการตรวจสอบขอเสนอโครงการ 

1) คลิกท่ีเมนู “ตรวจสอบและเช่ือมโยงขอมูล” 

2) คลิกท่ีไอคอน “รูปดินสอ” ในคอลัมนตรวจสอบ  

 

3) คลิกท่ีไอคอนเคร่ืองหมายบวกทางขวามือของแตละหัวขอ เพ่ือแสดงรายละเอียด  

 



เอกสารคูมอืการใชงานระบบยื่นขอเสนอโครงการ (e-Proposal) 

สำหรับเจาหนาที่ สช. 

 

   หนา 5 

4) ระบุสถานะการตรวจสอบเปน “ตรวจสอบผาน” หรือ “ตีกลับแกไข” หากเปนการตีกลับฯ ใหกรอกหมายเหตุดวย 

5) คลิกท่ีปุม “บันทกึ” 

 

อธิบายเพ่ิมเติม 

1) กรณีตรวจสอบแลว พบวา ขอมูลยังไมถูกตอง ใหระบสุถานะเปน “ตีกลับแกไข” พรอมกรอกหมายเหต ุเพ่ือตีกลับ

ขอเสนอโครงการไปใหผูเสนอโครงการทำการปรับปรุงแกไขใหถูกตอง แลวสงกลับมาทำการตรวจสอบอกีครั้ง 

2) หากบันทกึผลการตรวจสอบเปน “ตรวจสอบผาน” จะไมสามารถยอนกลับมาทำการ “ตีกลับแกไข” ไดอีก 
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   หนา 6 

4. พิมพแบบฟอรมขอเสนอโครงการ 
1) คลิกที่เมนู “ตรวจสอบและเช่ือมโยงขอมูล” 

2) คลิกท่ีลิงคชื่อโครงการ  

 

3) คลิกท่ีปุม “พิมพ” 
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   หนา 7 

5. เช่ือมโยงขอมูล 
1) คลิกท่ีเมนู “ตรวจสอบและเช่ือมโยงขอมูล” 

2) คลิกท่ีไอคอน “รูปดินสอ” ในคอลัมนเชื่อมโยง  

 

3) กรอกขอมูลใหครบถวน ในหัวขอดังตอไปนี ้

‐ ประเด็นนโยบายที่เก่ียวของ 

‐ เคร่ืองมือตาม พ.ร.บ 

‐ ยุทธศาสตร/แผนงาน/โครงการ 

‐ ความสอดคลองกบัเปาประสงคตามแผนหลัก สช. 

‐ ผลลัพธของขอเสนอโครงการ 

4) คลิกท่ีปุม “บันทกึ” 

 

 

  



เอกสารคูมอืการใชงานระบบยื่นขอเสนอโครงการ (e-Proposal) 

สำหรับเจาหนาที่ สช. 
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6. บันทึกผลการกลั่นกรองโครงการ 
1) คลิกท่ีเมนู “กลั่นกรองโครงการ” 

2) คลิกท่ีไอคอน “รูปดินสอ” ในคอลัมนกลั่นกรอง 

 

3) กรอกขอมูลใหครบถวน  

4) คลิกท่ีปุม “บันทกึ” 

 

อธิบายเพ่ิมเติม 

1) กรณรีะบุเปน “ผาน” ข้ันตอนถัดไปที่ตองดำเนินการตอ คือ “สงขอเสนอโครงการไปทำขอตกลง” 

2) กรณรีะบุเปน “ผานมีเง่ือนไข” ข้ันตอนถัดไปที่ตองดำเนินการตอ สามารถเลือกทำได 2 ขั้นตอน คอื “ตีกลับแกไข

ขอเสนอโครงการหลังกลั่นกรอง” หรือ “สงขอเสนอโครงการไปทำขอตกลง” 

3) กรณรีะบุเปน “ไมผาน” ข้ันตอนถัดไปท่ีตองดำเนินการตอ คือ “ยุตขิอเสนอโครงการ” 
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   หนา 9 

7. พิมพแบบฟอรมผลการกลั่นกรองโครงการ 
1) คลิกท่ีเมนู “กลั่นกรองโครงการ” 

2) คลิกท่ีลิงคช่ือโครงการ 

 

3) คลิกท่ีปุม “พิมพ” 
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   หนา 10 

8. ตกีลับแกไขขอเสนอโครงการหลังกล่ันกรอง 
1) คลิกท่ีเมนู “กลั่นกรองโครงการ” 

2) คลิกท่ีไอคอน “ตีกลับแกไข” ในคอลัมนตีกลับ/ยติุ/สงขอตกลง 

 

3) คลิกท่ีปุม “OK” 

 

อธิบายเพ่ิมเติม 

‐ หากทำการตีกลับแกไขฯ สำเร็จแลว ตองเขาสูกระบวนการตรวจสอบขอเสนอโครงการซ้ำอีกรอบ 

จนกวาจะบันทึกผลการตรวจสอบเปนสถานะ “ตรวจสอบผาน” จึงจะสามารถดำเนินการตอในขั้นตอนสง

ขอเสนอโครงการไปทำขอตกลงได  

  



เอกสารคูมอืการใชงานระบบยื่นขอเสนอโครงการ (e-Proposal) 

สำหรับเจาหนาที่ สช. 

 

   หนา 11 

9.  สงขอเสนอโครงการไปทำขอตกลง 
1) คลิกท่ีเมนู “กลั่นกรองโครงการ” 

2) คลิกท่ีไอคอน “สงขอตกลง” ในคอลัมนตีกลับ/ยุติ/สงขอตกลง 

 

3) คลิกท่ีปุม “OK” 

 

อธิบายเพ่ิมเติม 

‐ หากทำการสงไปทำขอตกลงสำเร็จแลว จะไมสามารถยอนกลับมาทำการแกไขขอเสนอโครงการไดอีก เนื่องจาก

กระบวนการทั้งหมดในระบบขอเสนอโครงการ (e-Proposal) เสร็จสิ้นสมบูรณแลว และมีการสงขอมูลไปใชงานตอในระบบ 

e-Office , ระบบ e-Contract ในสวนที่เกี่ยวของเรียบรอยแลว 
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10.  ยุติขอเสนอโครงการ 
1) คลิกท่ีเมนู “กลั่นกรองโครงการ” 

2) คลิกท่ีไอคอน “ยุต”ิ ในคอลัมนตีกลับ/ยุติ/สงขอตกลง 

 

3) คลิกท่ีปุม “OK” 

 

อธิบายเพ่ิมเติม 

‐ หากทำการยุติสำเร็จแลว จะไมสามารถนำขอเสนอโครงการที่เคยยตุไิปแลวกลับมาใชงานไดอีก ผูเสนอโครงการ

ตองทำการยื่นขอเสนอโครงการผานระบบใหมอีกรอบเทานั้น 
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11. ออกจากระบบงาน 
1) คลิกท่ีชื่อผูใชงาน 

2) คลิกท่ีเมน ู“ออกจากระบบ” 

 

 

  



 

   

 




