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          หนา 3 

1. กระบวนการทำงานของระบบ 
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ตารางอธิบายสัญลักษณ 

รูปสัญลักษณ คำอธิบายสัญลักษณ 

 
จุดเริม่ตนกระบวนการทำงานของระบบ 

 
จุดสิ้นสุดกระบวนการทำงานของระบบ 

 
เงื่อนไขทางเลือกกระบวนการทำงานของระบบ 

 
รวมกระบวนการทำงานแบบคูขนานของระบบ 

 
กระบวนการสงออกอีเมล 

 
กระบวนการรับอีเมล 

 

 

กระบวนการทำงานของผูใชงาน ที่มีกระบวนการยอยอยูภายใน 

 

 

 

 

กระบวนการทำงานของผูใชงาน 

 

 

 

กระบวนการทำงานอัตโนมัตโิดยระบบ 

 
เอกสารประกอบการคียขอมูลเขาสูระบบ (Input Documents) 

 

เอกสารท่ีพิมพออกจากระบบ (Output Documents) 
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2. ล็อกอนิเขาใชระบบ 

1. เปดโปรแกรม Web Browser : Chrome แลวกรอก URL “https://portal.nationalhealth.or.th” 

และคลิกปุม Enter บนแปนพิมพ 

2. ทำการล็อกอินเขาสู ระบบรวมศูนยกลางบริการ (e-Service Portal) ของ สช. 

3. เมื่อล็อกอินสำเร็จ ใหคลิกเขาสูระบบ e-Contract 
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3. ดึงขอมูลกจิกรรมหลกัจากระบบ e-Proposal 

1. คลิกที่เมนูจัดการขอมูลโครงการ 

2. คลิกที่ชื่อโครงการขอตกลง 

 

3. คลิกที่ปุมดึงขอมูลกิจกรรมหลักจากระบบ e-Proposal 

 

4. คลิกที่ปุมตกลง 
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4. ปลดล็อกขอมูล 

หากจำเปนตองทำการแกไขขอมูลกิจกรรมหลัก ใหผูรับขอตกลงทำการแจงผูประสานงานของ สช. เพื่อทำการ

ปลดล็อกขอมูลในระบบกอน ผูรับขอตกลงจึงจะไดรับสิทธิ์เขาไปแกไขขอมูลกิจกรรมหลักได 
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5. การตรวจสอบแบบฟอรม 

5.1 บันทึกผลการตรวจแบบฟอรมเปน “ตรวจสอบผานแลว”  
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5.2 ตีกลับแบบฟอรมทีละแบบฟอรม  
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5.3 ตีกลับทุกแบบฟอรมพรอมกัน 
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6. การตรวจสอบเอกสาร 

6.1 บันทึกผลการตรวจเอกสารเปน “ตรวจสอบผานแลว”  
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6.2 ตีกลับเอกสาร 

 

 



เอกสารคูมือการใชงาน 

ระบบรายงานผลการดำเนนิงานตามขอตกลง (สำหรับเจาหนาที่ สช.) 

 

   หนา 23 

 



เอกสารคูมือการใชงาน 

ระบบรายงานผลการดำเนนิงานตามขอตกลง (สำหรับเจาหนาที่ สช.) 

 

   หนา 24 

 



เอกสารคูมือการใชงาน 

ระบบรายงานผลการดำเนนิงานตามขอตกลง (สำหรับเจาหนาที่ สช.) 

 

   หนา 25 

 



เอกสารคูมือการใชงาน 

ระบบรายงานผลการดำเนนิงานตามขอตกลง (สำหรับเจาหนาที่ สช.) 

 

   หนา 26 

6.3 ยกเลิกเอกสาร 

การยกเลิกเอกสาร จะใชในกรณีที่ผูรับขอตกลงมีการทำเอกสารขอปดโครงการในระบบไวแลว แตเพิ่งทราบ

ภายหลังวา มีเหตุจำเปนตองทำเอกสารขอขยายเวลาดวย ดังนั้น เพื่อใหผูรับขอตกลงสามารถจัดทำเอกสารขอขยายเวลา

ได ทาง สำนัก/กลุมงานผูรับผิดชอบขอตกลง หรืองานขอตกลง จะตองทำการยกเลิกเอกสารปดโครงการในระบบกอน 
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7.  พมิพเอกสารสงงานงวด 
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8. ดาวนโหลดไฟลสแกนของเอกสารสงงานงวด 
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9. การเช่ือมโยงผลลัพธของโครงการ 

1) คลิกที่เมนูตรวจสอบขอมูล 

2) คลิกที่เมนูเชื่อมโยงผลลัพธโครงการ 

3) คลิกที่ไอคอนในคอลัมนเชื่อมโยงผลลัพธ 

 

4) คลิกที่ไอคอนในคอลัมนปฏิบัตกิาร ของประเด็นที่ตองการบันทึกเชื่อมโยงผลลัพธ 
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5) ทำการกรอกขอมูลใหครบทุกหวัขอ แลวคลิกที่ปุมบันทึก เพ่ือจัดเก็บขอมูลลงฐานขอมูล เมื่อบันทึกสำเร็จ

แลว ใหกลับไปทำข้ันตอนที่ 4 ใหครบทุกประเด็น 
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10. พมิพขอมูลเช่ือมโยงผลลพัธของโครงการ 

1) คลิกที่เมนูเชื่อมโยงผลลัพธโครงการ 

2) คลิกที่ชื่อโครงการขอตกลง 

 

3) คลิกที่ปุมดาวนโหลดแบบฟอรม 
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11.  ออกจากระบบงาน 
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ภาคผนวก
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 รูปแบบอีเมลแจงเตือนงวดงาน (สำหรับผูรับขอตกลง) 
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