
เกณฑ์การจัดสรรและการเบกิค่าใช้จ่ายประเภทต่าง ๆ สำาหรบังานวิชาการ

ลำาดับ รายการค่าใช้จ่าย คำาอธิบาย ตัวคณูท่ี 1 ตัวคณูท่ี 2 ตัวคณูท่ี 3 ตัวคณูท่ี 4

จำานวน หน่วยนับ จำานวน หน่วยนับ จำานวน หน่วยนับ จำานวน หน่วยนับ

1 ค่าตอบแทนหัวหน้าโครงการหรื
อผู้รับผิดชอบโครงการหลัก

ให้พิจารณาอัตราค่าตอบแทน
ตามความเหมาะสม 
การชำานาญเฉพาะเรื่อง 
ความยากง่ายของเรื่อง 
คิดเป็นคน-วัน(Man-Day) 
วันท่ีทำางานจริง 

 2,000  บาท  1  คน  1  วัน

2 ค่าตอบแทนผู้ประสานงานโคร
งการ 
เจ้าหน้าท่ีผู้รว่มงานหรือลูกจ
้างโครงการเป็นรายเดือน 
(ปฏิบัติงานเต็มเวลา)

 15,000  บาท  1  คน  1  เดือน

3 ค่าตอบแทนผู้ประสานงานโคร
งการ 
เจ้าหน้าท่ีผู้รว่มงานหรือลูกจ
้างโครงการเป็นรายเดือน 
(ปฏิบัติงานเป็นบางเวลา)

 10,000  บาท  1  คน  1  เดือน

4 ค่าตอบแทนวิทยากร  1,200  บาท  1  คน  1  ชั่วโมง

5 ค่าตอบแทนประธานกรรมการ  2,500  บาท  1  คน  1  ครั้ง

6 ค่าตอบแทนกรรมการ  2,000  บาท  1  คน  1  ครั้ง

7 ค่าตอบแทนประธานอนุกรรม
การ

 2,000  บาท  1  คน  1  ครั้ง

8 ค่าตอบแทนอนุกรรมการ  1,500  บาท  1  คน  1  ครั้ง

9 ค่าตอบแทนประธานคณะทำาง
าน

 1,500  บาท  1  คน  1  ครั้ง

10 ค่าตอบแทนผู้ทำางาน  1,000  บาท  1  คน  1  ครั้ง

11 ค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ  2,000  บาท

12 ค่าตอบแทนผู้ท่ีได้รับเชิญ  1,000  บาท  1  คน  1  ครั้ง

13 ค่าตอบแทนผู้ชว่ยปฏิบัติงาน ผู้ชว่ยงานประชุมท่ัวไป  500  บาท  1  คน  1  วัน

14 ค่าตอบแทนผู้ชว่ยปฏิบัติงาน ผู้ชว่ยปฏิบัติงานวิชาการ  1,000  บาท  1  คน  1  วัน



ลำาดับ รายการค่าใช้จ่าย คำาอธิบาย ตัวคณูท่ี 1 ตัวคณูท่ี 2 ตัวคณูท่ี 3 ตัวคณูท่ี 4

จำานวน หน่วยนับ จำานวน หน่วยนับ จำานวน หน่วยนับ จำานวน หน่วยนับ

15 ค่าตอบแทนการจัดทำาข้อมูล ท้ังนี้ ขึ้นอยูกั่บปริมาณงาน 
ความยากง่ายของเรื่องท่ีจัดทำาข
้อมูล 
ความยากง่ายในการหาผู้รับงาน
วิเคราะห์และคุณวุฒิ 
ประสบการณ์ของผู้จัดทำาข้อมู
ล

 100,000  บาท  1  ชิ้น

16 ค่าอาหารภายในสำานักงาน  200  บาท  1  มื้อ  1  คน

17 ค่าอาหารภายนอกสำานักงาน  300  บาท  1  มื้อ  1  คน

18 ค่าอาหารว่างและเครื่องด่ืมภ
ายในสำานักงาน

 50  บาท  1  มื้อ  1  คน

19 ค่าอาหารว่างและเครื่องด่ืม
ภายนอกสำานักงาน

 100  บาท  1  มื้อ  1  คน

20 ค่าท่ีพัก  1,500  บาท  1  คน  1  คืน

21 ค่าพาหนะ  1  บาท

22 ค่าเชา่รถ ให้เบิกจ่ายได้ตามความจำาเป็นใ
นอัตราค่าเชา่ไมเ่กินวันละ 
3,000 บาท  
และเบิกจ่ายค่าน้ำามันเชื้อเพลิ
งรวมท้ังค่าผา่นทางพิเศษได้ตาม
ท่ีจ่ายจริง

 3,000  บาท

23 ค่าตอบแทนวิทยากรกระบวนก
าร

 1,200  บาท  1  คน  1  ชั่วโมง

24 ค่าตอบแทนองค์ปาฐก  1,200  บาท  1  คน  1  ชั่วโมง

25 ค่าตอบแทนผู้ดำาเนินการประช
ุม

 1,200  บาท  1  คน  1  ชั่วโมง

26 ค่าตอบแทนผู้ดำาเนินรายการ  1,200  บาท  1  คน  1  ชั่วโมง

27 ค่าตอบแทนท่ีปรึกษา  2,000  บาท  1  คน  1  ครั้ง

28 ค่าตอบแทนการตรวจสอบบัญช
ีโครงการ

จ่ายอัตราไมเ่กินร้อยละ 2 
ของงบประมาณโครงการ 
สำาหรับโครงการท่ีมีงบประมาณต
ั้งแต่ 5 แสนบาทขึ้นไป

 1  บาท



ลำาดับ รายการค่าใช้จ่าย คำาอธิบาย ตัวคณูท่ี 1 ตัวคณูท่ี 2 ตัวคณูท่ี 3 ตัวคณูท่ี 4

จำานวน หน่วยนับ จำานวน หน่วยนับ จำานวน หน่วยนับ จำานวน หน่วยนับ

29 ค่าบริหารจัดการโครงการไมเ่ก
ินร้อยละ 10 
ของงบประมาณหมวดดำาเนินก
าร

จ่ายได้ไมเ่กินร้อยละ 10 
ของงบประมาณหมวดดำาเนินก
าร

 1  บาท

30 ค่าธรรมเนียมองค์กรร้อยละ 5 
ของงบประมาณหมวดดำาเนินก
าร

จ่ายได้ไมเ่กินร้อยละ 5 
ของงบประมาณหมวดดำาเนินก
าร

 1  บาท

31 ค่าธรรมเนียมองค์กรร้อยละ 
10 
ของงบประมาณหมวดดำาเนินก
าร

จ่ายได้ไมเ่กินร้อยละ 10 
ของงบประมาณหมวดดำาเนินก
าร

 1  บาท

32 ค่าธรรมเนียมองค์กรร้อยละ 
15 
ของงบประมาณหมวดดำาเนินก
าร

จ่ายได้ไมเ่กินร้อยละ 15 
ของงบประมาณหมวดดำาเนินก
าร

 1  บาท

33 ค่าธรรมเนียมองค์กรร้อยละ 
20 
ของงบประมาณหมวดดำาเนินก
าร

จ่ายได้ไมเ่กินร้อยละ 20 
ของงบประมาณหมวดดำาเนินก
าร

 1  บาท

หมายเหตุ: 

- จำานวนท่ีมีสัญลักษณ์กุญแจล็อค หมายถึง จำานวนมากท่ีสุดท่ีสามารถระบุได้
- หนว่ยนับท่ีมีสัญลักษณ์กุญแจล็อค หมายถึง ไมส่ามารถเปล่ียนชื่อหนว่ยนับเป็นชื่ออ่ืนได้


