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1. กระบวนการทำงานของระบบ 
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ตารางอธิบายสัญลักษณ์ 

รูปสัญลักษณ ์ คำอธิบายสัญลักษณ ์

 
จุดเริม่ต้นกระบวนการทำงานของระบบ 

 
จุดสิ้นสุดกระบวนการทำงานของระบบ 

 เงื่อนไขทางเลือกกระบวนการทำงานของระบบ 

 
รวมกระบวนการทำงานแบบคู่ขนานของระบบ 

 กระบวนการส่งออกอีเมล ์

 กระบวนการรับอีเมล ์

 

 
กระบวนการทำงานของผู้ใช้งาน ที่มีกระบวนการย่อยอยู่ภายใน 
 
 

 

 
กระบวนการทำงานของผู้ใช้งาน 
 
 

 

กระบวนการทำงานอัตโนมัตโิดยระบบ 

 
เอกสารประกอบการคีย์ข้อมูลเข้าสู่ระบบ (Input Documents) 

 
เอกสารที่พิมพ์ออกจากระบบ (Output Documents) 
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2. ล็อกอินเข้าใช้ระบบ 

1. เปิดโปรแกรม Web Browser : Chrome แล้วกรอก URL “https://portal.nationalhealth.or.th” 

และคลิกปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ์ 

2. ทำการล็อกอินเข้าสู่ ระบบรวมศูนย์กลางบริการ (e-Service Portal) ของ สช. 

3. เมื่อล็อกอินสำเร็จ ให้คลิกเข้าสู่ระบบ e-Contract 
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3. ดึงข้อมูลกจิกรรมหลกัจากระบบ e-Proposal 

1. คลิกท่ีเมนูจัดการข้อมูลโครงการ 

2. คลิกท่ีชื่อโครงการข้อตกลง 

 

3. คลิกท่ีปุ่มดึงข้อมูลกิจกรรมหลักจากระบบ e-Proposal 

 

4. คลิกท่ีปุ่มตกลง 
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4. ปลดล็อกข้อมูล 

หากจำเป็นต้องทำการแก้ไขข้อมูลกิจกรรมหลัก ให้ผู้รับข้อตกลงทำการแจ้งผู้ประสานงานของ สช. เพื่อทำการ

ปลดล็อกข้อมูลในระบบก่อน ผู้รับข้อตกลงจึงจะได้รับสิทธิ์เข้าไปแก้ไขข้อมูลกิจกรรมหลักได ้
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5. การตรวจสอบแบบฟอร์ม 

5.1 บันทึกผลการตรวจแบบฟอร์มเป็น “ตรวจสอบผ่านแล้ว”  
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5.2 ตีกลับแบบฟอร์มทีละแบบฟอร์ม  
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5.3 ตีกลับทุกแบบฟอร์มพร้อมกัน 
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6. การตรวจสอบเอกสาร 

6.1 บันทึกผลการตรวจเอกสารเป็น “ตรวจสอบผ่านแล้ว”  
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6.2 ตีกลับเอกสาร 
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6.3 ยกเลิกเอกสาร 

การยกเลิกเอกสาร จะใช้ในกรณีที่ผู้รับข้อตกลงมีการทำเอกสารขอปิดโครงการ ในระบบไว้แล้ว แต่เพิ่งทราบ

ภายหลังว่า มีเหตุจำเป็นต้องทำเอกสารขอขยายเวลาด้วย ดังนั้น เพ่ือให้ผู้รับข้อตกลงสามารถจัดทำเอกสารขอขยายเวลา

ได้ ทาง สำนัก/กลุ่มงานผู้รับผิดชอบข้อตกลง หรืองานข้อตกลง จะต้องทำการยกเลิกเอกสารปิดโครงการในระบบก่อน 
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7.  พิมพ์เอกสารส่งงานงวด 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 

หมายเหตุ ระบบจะแสดงลายน้ำบนแบบฟอร์ม ก็ต่อเมื่อ เอกสารทั้งชุด มีสถานะตรวจสอบเป็น “ตรวจสอบผ่าน” เท่านั้น 

หากแบบฟอร์มมีสถานะ “ตรวจสอบผ่านแล้ว” แต่เอกสารทั้งชุด ยังไม่มีสถานะตรวจสอบเป็น “ตรวจสอบผ่าน” ระบบจะ

ไม่แสดงลายน้ำบนแบบฟอร์ม 
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8. พิมพแ์บบฟอร์มข้อคิดเห็น 
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a) กรณีเป็นเอกสาร ชุดขอเบิกงวด ให้คลิกที่แบบฟอร์ม “รข.001” และ “รข.002” 

b) กรณีเป็นเอกสาร ชุดขอขยายเวลา ให้คลิกท่ีแบบฟอร์ม “รข.001” และ “รข.004” 

c) กรณีเป็นเอกสาร ชุดขอปิดโครงการ ให้คลิกที่แบบฟอร์ม “รข.003” 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม รข.001 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม รข.002 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม รข.003 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม รข.004 
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9. ดาวน์โหลดไฟล์สแกนของเอกสารส่งงานงวด 
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10. การเชื่อมโยงผลลัพธ์ของโครงการ 

1) คลิกท่ีเมนูตรวจสอบข้อมูล 

2) คลิกท่ีเมนูเชื่อมโยงผลลัพธ์โครงการ 

3) คลิกท่ีไอคอนในคอลัมน์เชื่อมโยงผลลัพธ์ 

 

4) คลิกท่ีไอคอนในคอลัมน์ปฏิบัติการ ของประเด็นที่ต้องการบันทึกเชื่อมโยงผลลัพธ์ 
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5) ทำการกรอกข้อมูลให้ครบทุกหัวข้อ แล้วคลิกท่ีปุ่มบันทึก เพ่ือจัดเก็บข้อมูลลงฐานข้อมูล เมื่อบันทึกสำเร็จ

แล้ว ให้กลับไปทำขั้นตอนที่ 4 ให้ครบทุกประเด็น 

 

 



เอกสารคู่มอืการใช้งาน 
ระบบรายงานผลการดำเนนิงานตามขอ้ตกลง (สำหรับเจ้าหน้าที่ สช.) 
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11. พิมพ์ข้อมูลเช่ือมโยงผลลพัธ์ของโครงการ 

1) คลิกท่ีเมนูเชื่อมโยงผลลัพธ์โครงการ 

2) คลิกท่ีชื่อโครงการข้อตกลง 

 

3) คลิกท่ีปุ่มดาวน์โหลดแบบฟอร์ม 

 



เอกสารคู่มอืการใช้งาน 
ระบบรายงานผลการดำเนนิงานตามขอ้ตกลง (สำหรับเจ้าหน้าที่ สช.) 
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12.  ออกจากระบบงาน 

 

 

 



เอกสารคู่มอืการใช้งาน 
ระบบรายงานผลการดำเนนิงานตามขอ้ตกลง (สำหรับเจ้าหน้าที่ สช.) 
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ภาคผนวก



เอกสารคู่มอืการใช้งาน 
ระบบรายงานผลการดำเนนิงานตามขอ้ตกลง (สำหรับเจ้าหน้าที่ สช.) 

 

          หน้า 47 

• รูปแบบอีเมล์แจ้งเตือนงวดงาน (สำหรับผู้รับข้อตกลง) 

 



เอกสารคู่มอืการใช้งาน 
ระบบรายงานผลการดำเนนิงานตามขอ้ตกลง (สำหรับเจ้าหน้าที่ สช.) 

 

          หน้า 48 

• รูปแบบอีเมล์แจ้งเตือนงวดงาน (สำหรับผู้ประสานงาน สช.) 

 


